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NORMAS PARA EL SEMINARIO

Consideraciones Generales:

a)

b)

¢)

d)

2

h)

El Seminario se concibe como una asignatura de investigacion en el area en la cual se desarrollara
posteriormente el Trabajo Especial de Grado (TEG).

El objetivo de la asignatura Seminario es:
- Preparar al estudiante en un tema donde desarrollara su Trabajo Especial de Grado.
- Formular el anteproyecto del Trabajo Especial de Grado, en el tema investigado.

La preparacion a lograr en el estudiante comprende: un dominio en un area especifica de la Computacion y,
si es el caso, la adquisicion de la cultura asociada al dominio de aplicacion que sea necesaria para la
realizacion del Trabajo Especial de Grado.

El trabajo que implica la preparacion del estudiante incluira: Investigacion bibliografica, estudio de
tecnologia existente y/o conveniente, estudio de métodos, estudio de metodologia y puede complementarse
con andlisis de algunos aspectos relacionados con la realidad nacional, entrevistas, levantamiento de
informacion y, en general, toda consulta a las fuentes de informacion necesarias que permitan al estudiante
hacerse de una base de conocimientos sélida para afrontar y llevar a cabo el Trabajo Especial de Grado.

La asignatura Seminario se valoriza en 5 unidades créditos equivalente en cuanto a esfuerzo y dedicacion a
una asignatura con 4 horas de clases de teoria y 2 préacticas (Plan de Estudios 2000).

Los grupos de Investigacion deben ofrecer Seminarios en las opciones que soportan y/o areas de
investigacion en las cuales trabajan sus miembros.

El Seminario puede seguirse individualmente bajo la tutoria de un profesor de la Universidad o en grupos
organizados al respecto, dirigidos por un profesor tutor.

El tiempo maximo designado para la elaboraciéon del Seminario serda de dos (2) semestres, cualquier
extension de este plazo debe ser avalada y justificada por el tutor explicando las razones del retraso.

Procedimiento para la Inscripcion:

Para inscribir el Seminario, el estudiante debe haber aprobado todas las asignaturas obligatorias y, al menos, 6
electivas (Plan de Estudios 2000). Ademas, debe entregar en el departamento la Planilla de Aceptacion del Tutor
(Forma S-1).

Procedimiento para la Evaluacion:

Para aprobar la asignatura Seminario, el estudiante debe entregar un documento escrito en el cual sintetice y
resuma su investigaciéon y donde también incluya un anteproyecto de TEG a desarrollar. Este documento podra
ser realizado por uno o dos estudiantes, si asi lo considera el profesor Tutor.

La asignatura Seminario sera calificada un Jurado designado por el Tutor, conformado por dos profesores de la
escuela de Computacion.

Cualquier caso no contemplado en estas normas sera resuelto por el Consejo de Escuela de Computacion.

Aprobado en Consejo de Escuela de sesion de fecha: 09.03.2004.
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(Forma S-1)
INSCRIPCION DEL SEMINARIO
Profesor(es):
< Nombre del profesor tutor del Seminario>

Alumno(s):
< Nombre y Apellidos del Alumno >, <Cédula Identidad>, <unidades aprobadas>

Unidad de Investigacion:
<Nombre de la Unidad de Investigacion>

Tema del Seminario:
<Identificacion del tema a desarrollar >

Plan de Trabajo:
<Actividades a desarrollar por el alumno >

Colaboradores:
<Profesionales e instituciones que colaboraran en el Seminario, en especial si se piensa hacer el

TEG en una institucion externa.>

Caracas, <dia> <mes> <afio>

<firma y nombre tutor(es)>

<firma y nombre alumno(s)>
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NORMAS PARA EL TRABAJO ESPECIAL DE GRADO (TEG)

1.- Procedimiento para la inscripcion:
Para la inscripcion del TEG, el estudiante' debe:

a) Haber aprobado la asignatura Seminario (Plan de Estudios 2000).

b) Tener autorizacion del tutor, cuando se estime que el Seminario serd entregado y calificado en el

transcurso de los treinta (30) dias siguientes al inicio del semestre.

Ademas debe entregar a la Comision de Inscripciones la Planilla del TEG (Forma 1) firmada por el (los)
Tutor(es). Al menos un tutor debe ser un profesor de la Escuela de Computacion. Esta planilla debera
entregarse durante los quince (15) dias siguientes la proceso de inscripcion.
A partir de la tercera inscripcion, el estudiante debera entregar también un informe avalado por el tutor
justificando las causas del retardo en la culminacion del TEG.

2.-Lineamientos para la elaboracion del documento del TEG
Ver anexo (A).

3.- Procedimiento para el nombramiento de Jurado.

Una vez inscrita la asignatura TEG, en el transcurso del semestre y con una antelacién de por lo menos un
(1) mes a la fecha tentativa de presentacion, el Tutor solicitara el nombramiento del Jurado al Consejo de
Escuela, entregando una solicitud de nombramiento firmada por el coordinador de la unidad de
investigacion o por el jefe del Departamento (Forma 2). El Jurado del TEG debe estar compuesto por: los
Tutores que seran considerados como uno a efectos de la calificacion del trabajo, dos Jurados principales y
sus suplentes. Los miembros del Jurado deben ser egresados Universitarios.

4.- Procedimiento para la evaluacion.

Una vez concluido el TEG, a juicio del Tutor, el estudiante debe entregar copias a los miembros del
Jurado, haciendo firmar y colocar fecha de recibido en una copia de la primera pagina del trabajo. Si el
TEG incluye el desarrollo del algin software, éste debe ponerse a disposicion del Jurado para su revision y
pruebas.

El Jurado debe decidir en un plazo no menor a tres dias habiles y no mayor de 15 dias habiles, contados a
partir de la fecha de recepcion del trabajo, si convoca o no la presentacion previa del TEG. Presentacion
en la cual el Jurado debera aprobar a no la presentacion publica del TEG:

- Si el jurado aprueba la presentacién publica del TEG, debera firmar la planilla de autorizacién de
presentacion del TEG (Forma 3) y la hoja resumen del TEG (Forma 4) autorizando asi al estudiante a
realizar la presentacion final, de caracter publico y editar la version definitiva del TEG.

- Si el jurado no aprueba la presentacion publica del TEG, deberd comunicar por escrito sus
observaciones y recomendaciones al Tutor y al Director de la Escuela. En este caso, el Estudiante
bajo la direccion del Tutor debera reformular el TEG y entregar una nueva version para su
consideracion por parte del Jurado en un plazo méaximo de 16 semana habiles.

" E1 TEG puede ser realizado por uno o dos estudiantes, en este se singulariza como “el Estudiante"
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5.- Procedimiento en caso de ausencia de un Jurado.

Si un miembro del Jurado principal no pudiera participar en la evaluacion del TEG por causa justificada,
el Tutor debe solicitarle una comunicacion por escrito donde se expongan dichas causas, a fin de proceder
a convocar a un Jurado suplente. Copia de esta comunicacion debe ser entregada en la Direccion de la
Escuela. En caso de no poder ubicar un Jurado, el Tutor debe notificarlo por escrito a la Direccion de la
Escuela para proceder a convocar al Jurado suplente.

En caso de que el tutor se ausente, y esta ausencia afecte el normal desarrollo del TEG la Unidad de
Investigacion correspondiente designara un nuevo Tutor de comiin acuerdo con el estudiante, esta
designacion debera ser aprobada por el Consejo de Escuela.

6.- Procedimiento para la presentacion publica.

Una vez autorizado por el jurado la presentacion publica del TEG, el Tutor debe solicitar, en la secretaria
de la Direccion de la Escuela, la Planilla de Nota. Para esto se requiere de la comunicacion del Consejo de
Escuela donde se realiz6 el nombramiento del Jurado. La Secretaria entregara el cartel de convocatoria a la
presentacion final, previamente sellado, éste debera ser colocado, con al menos cinco (5) dias habiles de
anticipacion a la fecha fijada para la presentacion, en el sitio previsto por la Escuela para realizar las
convocatorias publicas.

Una vez realizada la presentacion publica del TEG, el Jurado deliberard y calificara la asignatura TEG.

7.- Cualquier situacion no contemplada en estos procedimientos sera resuelta por el Consejo de la Escuela
de Computacion.
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Anexo (A): LINEAMIENTOS PARA ELABORAR EL DOCUMENTO DEL TEG

Para la elaboracion del documento de TEG se deben seguir los lineamientos que se describen a continuacion:

1. Presentacion:
Papel bond tamafio carta blanco
Margenes: 3,5 en la parte superior e izquierda. 2,5 en la parte inferior y derecha
Numeracion de las paginas en el margen inferior o superior.
Empastar el documento usando tapas estandares de la U.C.V.

2. Organizacion del TEG: el documento debe estar conformado por las siguientes partes:

Caratula: contiene los elementos descritos en la Forma (0)
Acta para la firma del Jurado (2* pagina).
Péginas para dedicatorias y agradecimientos (opcionales).

Resumen: Esbozo sucinto del contenido del TEG, presentando objetivos, resultados y conclusiones
(maximo media pagina).

indice

Introduccion:

Es una introducciéon al TEG como documento y no al tema mismo, de modo que oriente al lector. Se
recomienda incluir los siguientes aspectos:

Motivaciones para hacer el Trabajo.

Objetivos que persigue el Trabajo.

Descripcion del contenido de los diferentes capitulos del TEG

Cuerpo: Capitulos del desarrollo del TEG

Conclusiones: Evaluara los resultados obtenidos y la metodologia y herramientas utilizadas. Determinar
si se lograron los resultados esperados y, si asi no fuera, explicar las razones, donde se incluye la
solucion lograda del problema; emitir juicio objetivo sobre las actividades y tareas cumplidas,
importancia del aporte, sugerencias, etc.

Bibliografia: Lista ordenada de referencias bibliograficas, eligiendo el estilo preferido, con apellidos y
nombre del autor principal y nombre y apellido de los demas autores, fecha de publicacion, titulo de la
obra, ciudad y editorial.

Anexos: Documentos, tablas, cronogramas, calculos, planos etc. que dificulten la lectura del informe y
que han sido citados en éste. Agregar # codigo fuente.

Recomendacion Especial: hacer entrega a los tutores el documento del TEG en formato digital (por ejemplo en CD),
la totalidad de los artefactos que conformen el TEG:

Documento del TE G, codigos fuentes, datos, herramientas de software utilizadas para el desarrollo o requeridas para
su ejecucion, instructivo de instalacion y uso de la aplicacion (si es el caso).



Universidad Central de Venezuela
Facultad de Ciencias
Escuela de Computacion
<Unidad de Investigacion>
Forma (0)

<Titulodel T E G>

Trabajo Especial de Grado
presentado ante la Ilustre
Universidad Central de Venezuela
Por el (o los) Bachiller (es)
<Nombres Completos>
para optar al titulo de
Licenciado en Computacion

<Nombres Completos del Tutor (es)>

<Caracas, mes / afio>
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(Forma 1)
Caracas, / /
INSCRIPCION DEL TRABAJO ESPECIAL DE GRADO (TEG)
Identificacion del Estudiante:
Nombre: C.lL:
Unidad de Investigacion donde realiza el TEG:
Titulo tentativo del TEG:
Objetivo del TEG:
En caso de realizar el TEG conjuntamente con otro estudiante, indique su nombre:
Numero de inscripciones del TEG (incluya esta inscripcion) (A partir de la tercera inscripcion

anexe una carta justificativa firmada por el estudiante y el Prof. Tutor).

Tutor(es)

Observaciones- Comision de Inscripcion:

Estudiante Tutor
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(Continuacién Forma 1, s6lo la primera vez que inscribe TEG)

INFORMACION ADICIONAL
PLANIFICACION DEL TRABAJO ESPECIAL DE GRADO

Justificaciéon
<Razones por las cudles el problema es importante y puede ser considerado como tema de un TEG>

Plan de Trabajo
< Actividades a llevar a cabo en el desarrollo del TEG>

Bibliografia
< Bibliografia sobre el tema>

Observaciones
<De el (los) tutor (es), de el (los) estudiante(s)>

Fecha
< dia/mes/afio >
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(Forma 2)

SOLICITUD DE NOMBRAMIENTO DE JURADO
DEL TRABAJO ESPECIAL DE GRADO (TEG)

Estudiante (s)
< Nombre, Apellido y Cédula de cada Estudiante>

Titulo
< Titulo breve, conciso y preciso del TEG>

Area
< Area a la que pertenece el tema del TEG>

Tutor(es)
< Nombre del tutor>

Unidad de Investigacion
< Nombre de la Unidad>

Resumen
<Enunciar brevemente el objetivo del TEG>

Palabras Claves
<Indique al menos 5 palabras claves del tema del TEG>

Observaciones
<Aclaraciones que estimen necesarias.>

Fecha Estimada de Presentacion <mes/afo.>

Proposicion de Jurado
< Lista de 6 posibles jurados, incluyendo al tutor (es)>

Firmas
< Tutor(es) > <Coordinador de la Unidad de Investigacion o Jefe Dpto.>

Fecha: < dia/mes/afio >

!'Si un tutor es profesor de la UCV (pero no de la Escuela), indicar Facultad, Escuela y Escalafon. Si un
tutor es un profesional externo a la UCV, anexar mini-curriculum.
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(Forma 3) 2

AUTORIZACION PARA LA PRESENTACION
DEL TRABAJO ESPECIAL DE GRADO (TEG)

Estudiante (S)
< Nombre, Apellido y Cédula de cada Estudiante>

Titulo
< Titulo breve, conciso y preciso del TEG>

Area
< Area a la que pertenece el tema del TEG>

Tutor (es)
< Nombre del tutor>

Unidad de Investigacion
< Nombre de la Unidad>

Palabras Claves
<Indique al menos 5 palabras claves del tema del TEG>

Fecha de Presentacion: <dia /mes /afio.>

Firmas
< del Jurado >

Fecha: < dia/mes/afio >

? Anexar carta del Consejo de Escuela de nombramiento del Jurado



Titulo:

Autor(es):

Unidad de Investigacion:

Palabras Claves:

Tutor(es):
Fecha de presentacion:
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TRABAJO ESPECIAL DE GRADO

Resumen

(Forma 4)

Comenzar aqui el resumen en fuente Arial, 10, interlineado sencillo, 6 ptos antes de cada
parrafo, margenes 2,5 izquierdo y derecho

Llegando hasta el final de la pagina

Aprobado en Consejo de Escuela de sesion de fecha: 09.03.2004.



